
 
   

 (2)تيم ها  /تحقيقاتی مراکز / دانشکده ها  یطرح ها یمرحله نهائ فلوچارت فرايند پرداخت سهم مربوط به گزارش و
 
 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

رونده و درخواست رفع نواقص پعودت 
توسط کارشناس پژوهان  طريق از

 معاونت
 در صورت نقصان مدارک

 خير

از پژوهان به  1اعلام پايان طرح دريافت 
مربوطه از کميته توسط  تهمراه مستندا

 کارشناس 
 

آيا مستندات دريافتی 

 2باشد؟  کافی می

بررسی مدارک توسط کارشناس 

 مربوطه

ر يافته و در انتظار مقاله د تثبيت مرحله پايان

 مورد نظر طرح پژوهان برای

ارسال مقاله چاپ شده از طرح جهت دريافت سهم 

  )سهم سوم( مربوط به حسن انجام کار

خاتمه فرآيند: ارسال طرح به 
 5حسابداری جهت پرداخت

 

تثبيت مرحله پايان طرح و رساندن طرح به 

 مرحله خاتمه قرارداد در پژوهان

آيا مقاله/ مقالات 
ارسالی امتياز مورد 

 4؟نظر را کسب مينمايد

 خير

قص رونده و درخواست رفع نوابعودت 
توسط کارشناس پژوهان  طريق از

 معاونت
 در صورت نقصان مدارک

واحد ارجاع  توسطتکميل مدارک ناقص  
 دهنده طرح و ارسال مجدد از پژوهان

 

 بلی

واحد ارجاع  توسطتکميل مدارک ناقص  
 پژوهان دهنده طرح و ارسال مجدد از

 

 بلی



 
 
  

 شناسنامه فرآيند

 

 
 تیم ها ا/نشکده هارش و پایان کار طرح های تحقیقاتی مراکز/ داتصویب و پرداخت مرحله دوم و سوم مربوط به گز عنوان فرآيند:

 
 

 ها ه ها/تیممراکز/ دانشکد تحقیقاتی تسهیل خدمات مربوط به پرداخت سهم مربوط به گزارشات پایانی/ برونده طرح های هدف:

 
 

 دستور پرداخت سهم دوم و سوم مربوطه های فرآيند: خروجی
 

امه دستورالعملها، ن نیروی انسانی، زمان، های فرآيند: ورودی
ز مصوبات شورای سیاستگزاری ها و آئین نامه های مستخرج ا

معاونت تحقیقات و فنآوری دانشگاه، مستندات مربوط به 
 گزارشات/ برونده طرح های ارسالی 

 

 
 گاه نان دانشکارک دانشجویان رشته های وابسته/ اعضای هیئت علمی وابسته به دانشگاه علوم پزشکی تبریز/ مشتريان فرآيند:

 
 

کارشناس امور پژوهشی معاونت تحقیقات و صاحبان فرآيند:
ی تحقیقاتی، تیم ها مراکز/ دانشکده ها/ فنآوری، کارشناسان

 حسابداری معاونت تحقیقات و فنآوری دانشگاه
 

 
ه سته بی تحقیقاتی وابتیم ها مراکز/ دانشکده ها/ دامنه کاربرد:

 دانشگاه علوم پزشکی تبریز 
 

 
 های پايش عملکرد فرآيند: شاخص

 ی تحقیقاتیتیم ها مراکز/ دانشکده ها/تعداد موارد پایان طرح  -
 های مربوطه   پرداخت -

 

 
 ستندات:م
 

1-2 : 
ه ای در دانشگاه در خصوص تفويض اختيار تصويب طرح های پاياننام 1395بند يک سياستگزاری سال  *

 دانشکده ها و مراکز تحقيقاتی
ی دانشکده امبنی بر پرداخت هزينه های طرح های پاياننامه  6/4/1391مورخه  3191/4/5نامه شماره  *

 ها و مراکز از معاونت
تيم های  : موضوع تفويض اختيار بررسی و تصويب طرح ها به 9/8/95مورخه  5د//87008نامه شماره  *

ين جلسه شورای م 730 با توجه به مصوبه تحقيقاتی همچون دانشکده ها و مراکز  )در مرحله آغاز و پايان(
 پژوهشی

   
ه همراه بقيقاتی : کليه گزارشات نهائی  طرح های مصوب مراکز تحقيقاتی، دانشکده ها و تيم های تح 2-2

 مستندات مربوطه:
 نسخه نهائی متن گزارش *
 مقاله/ مقالات حاصل از طرح *
 مربوطه ری و تائيد قسمتنگارش ترجمان دانش توسط مج تکميل بخش مربوط به گزارش و دستاوردها/ *

 توسط کارشناس دانشکده، مرکز و تيم قبل از ارجاع طرح به معاونت تحقيقات و فنآوری 
 داوری ها و تائيد نهائی داوران *
 صورتجلسه تصويب گزارش دانشکده، مرکز و تيم *
 فرم های رضايت تکميل شده *
 جهت پرداخت سهم دوم و سومنامه تصويب گزارش دانشکده، مرکز و تيم  *
 بايستی از طريق پژوهان به کارشناس مربوطه در معاونت تحقيقات و فنآوری ارسال گردد.  



 
 

3-2: 
بر  امتيازات برونده هر طرح بر اساس مصوبات سياستگزاری سال تصويب آن طرح محاسبه خواهد شد. *

 منابع از شده صرف تحقيقاتی های هزينه از انتظار مورد ده برون( 1397)سال  اساس آخرين سياستگزاری
 شاخص اساس بر امتيازات و بوده فناوري و پژوهشی امتياز 32/0 ميليون ریال 10 هر ازای به دانشگاه،

حسب ) شد خواهد محاسبه پزشکی آموزش و درمان بهداشت، وزارت فناوری و تحقيقات معاونت ارزيابی های
 سایت) نامعتبر مجلات در مقاله چاپ به( 29/3/1396 مورخه 700  /د/ 1365 دستورالعمل

(http://blacklist.research.ac.ir حسب بعد به و  2018  سال مقالات برای و نگرفته تعلق امتياز 
 گرفت. خواهد تعلق منفی امتياز وزارتی دستورالعمل

 
4-2  : 

 با توجه واشت داد خواهد دتهيه و تنظيم نامه تصويب و پرداخت گزارش و برونداد طرح بستگی به نوع قرار
 يا و (%10+%60+%30به مصوبات موجود و پيرو نامه حسابداری و قرارداد اوليه متفاوت خواهد بود.)

 نهائی( 10پرسنلی + غيرپرسنل/ %90غيرپرسنلی+ پرسنلی/90%)
م رداخت سهمين جلسه شورای پژوهشی دانشگاه در مورد پ633صورتجلسه  1موارد سوم و چهارم از بند  *

 بتدادر ا %50در مورد پرداخت سهم بيش از 11/10/92مورخه  8564/4/5دوم وسوم و نامه شماره  
اخت سهم در ابتدا و پرد %50در مورد پرداخت سهم بيش از 11/10/92مورخه  8564/4/5نامه شماره  *

 کمتر در مرحله دوم


